SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
SREDNJA SKOLA
ANTUN MATIJASEVIC KARAMANEO

KLASA: 003-06/17-01/14
URBROJ: 2190-05-01-17-02

Vis, 15. svibnja 2017. godine

Temeljemelanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Nasdovine® br. 120/16) élanka 39., a u
svezi sactlankom 87. Statuta Srednje Skole Antun Matija§d¢aramaneo, Skolski odbor na prijedlog
ravnateljice, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
1. U svrhu postivanja osnovnih deda javne nabave te zakonitog, namjenskog i svtbgviroSenja
proratunskih sredstava, ovom se Odlukomduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog adnpa
nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjeneedijosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljigistu: jednostavna nabava) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tek&akon), ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.
2. U provedbi postupaka nabave robe, radova ifluga osim odredbi ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaz& zakonske i podzakonske akte, kao i interne akkeji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakabveznim odnosima, Zakon o prostornom
uraedenju i radniji, i dr.)

SPRJECAVANJA SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
1. O sukobu interesa na odgovatajuacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
1. Pripremu i provedbu postupaka jednostavne napewende ovlasteni predstavnici Skole (u daljnjem
tekstu nartitelj) koje imenuje odgovorna osoba nételja internim aktom, te oddeije njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.
Ovlasteni predstavnici nafitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj edi&ivanje i/ili druge
radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavnewab
2. Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika telja su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor wketa vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje pontelantkih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave: slanjgavabPoziva za dostavu ponuda na web stranici
naritelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanjepisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena
ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno umjati propisanim dokumentacijom/uputama za



prikuplianje ponuda, sastavljanje zapisnika o mégli ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, odabir najpovoljnijenpde sukladno kriteriju za odabir i uvjetima prepisn
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponudadhigtenje postupka.

3. U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabawraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) moZe imati @zeertifikat na podrtju javne nabave u postupcima
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti izfa@00,00 kuna.

Clanak 4.
1. Postupci jednostavne nabave moraju biti ukkdas Planom nabave néitelja.
2. Postupak jednostavne nabave zape danom slanja Zahtjeva za pripremu icg@k postupka
jednostavne nabave odgovornoj osobi tidelja.
3. Zahtjev za pripremu i getak nabave sastoji se od: naziva podnositeljaj@ah{odijel, sektor, upravni
odjel, sluzba), naziva predmeta nabave, procijenjeijednosti nabave, planiranih sredstava, (s RID-
i izvora planiranih sredstava (pozicija i konto mwna/financijskog plana), roka isporuke/
fizvodenjalizvrSenja, mjesta isporuke/ /izdemjal/izvrSenja, dinamike isporuke/ /idemja/ izvrSenja,
uvjeta plganja kontakt osobe (ime i prezime osobe za kontald¢fon, mail), opisa predmeta nabave i
tehnitke specifikacije te uvjeti (uz opis predmeta nabasgesti i po potrebi dostaviti teltke uvjete,
prihvacene norme/standarde i elaborate), napomene u &ojopvedeni i svi ostali elementi i posebnosti
koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza, tm&kika predmeta nabave to definiranim stavkama
po koli¢ini i jedinici mjere.
4. Za nabavu, roba, radova i usluga za koje postd@pljeni ugovori o nabavi iz prethodnih préwaskih
godina, podnositelj je duZzan Zahtjev za priprerpocietak nabave dostaviti odgovornoj osobi ®kéalja,
minimalno u roku:
- za nabavu procijenjene vrijednosti do 70.000,08ak20 dana prije isteka prethodnog ugovora,
- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ikev@d 70.000,00 kuna 60 dana prije isteka prethodnog
ugovora.

Clanak 5.
Odgovorna osoba natitelja donosi Odluku o ptku postupka jednostavne nabave, koja se sastoji 0
naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta eab&anu nabave, procijenjene vrijednosti nabave,
iznosa planiranih sredstava (s PDV-om) i izvora nptnih sredstava (pozicija i konto
proratuna/financijskog plana), podataka o osobama kogerqufe postupak, podataka o ponuditeljima
kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude, ostali podaci

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 20.000,00

Clanak 6.
1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene wnigsti manje od 20.000,00 kuna, natelj provodi
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjekt
2.NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: slujbllgdektoru koja izdaje narudZbenicu, osobi koja
pokrete nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se nahavija detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedinénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isp@uka&inu i roku pl&anja, gospodarskom
subjektu — dobavljau.
3. NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba ditalja.
4. Za nabavu usluga iz stavka 1. obvezan je pisgovor u sldajevima kada se nabavljaju intelektualne i
osobne usluge, kao i kod stjecanja nefinancijskavirre.
5. Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz owtamka vodi nadleZzna sluzba za javnu nabavu /figanci



PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VE CE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.
1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vnigesti jednake ili vée od 20.000,00 kuna, nditel]
provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje a)(despodarska subjekta. 1znimno, ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, peaidostavu ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom)
gospodarskom subjektu. Kod postupaka jednostavrmaveajednake ili we od 70.000,00 kuna,
istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponudagiteljobjavljuje poziv za dostavu ponuda na svojim
internetskim stranicama. Poziv mora biti dostuparimernetskim stranicama najmanje 30 dana od dana
njegove objave.
2. Poziv za dostavu ponuda épie se na nan koji omoguuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnicae®ejo uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom
i sl.).
3. Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: nazingg nartitelja, opis predmeta nabave i tethksd
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, ddijtza odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje padialjd
trebaju ispuniti, ako se trazi, rok za dostavu plen(datum i vrijeme), /@n dostavljanja ponuda, adresu
na koju se ponude dostavljaju, internetsku adréisiadresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, blgfona i adresu elektratkie poste, datum objave
poziva na internetskim stranicama.
4. Rok za dostavu ponuda ne smije bitickred 5 dana kod procijenjene vrijednosti jednakeséte od
20.000,00 kuna, odnosno 8 dana kod procijenjeredvrosti jednake ili wviee od 70.000,00 kuna, od dana
upivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu manu

Clanak 8.
1. Naruitelj moZze u pozivu za dostavu ponuda odrediti agel iskljwenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.

Clanak 9.
1. Naruitelj obvezan je iskljtiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave:

1. ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlaStena gkoru za zastupanje gospodarskog subjekta
pravoma@no osuiena za bilo koje od kaznenih djela odnosno za calgjwa kaznena djela
prema propisima drZzave sjediSta gospodarskog siabjeldkladno odgovarajoj odredbi propisa
kojim se urduje javna nabava,

2. ako nije ispunio obvezu planja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirddrizdravstveno
osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnomrzagtstanje tih obveza nije dopusteno ili je
odobrena odgoda @anja (primjerice, u postupku pred &@me nagodbe), u kojem ghju se to
dokazuje dokumentom iz stavka 3. ovdanka.

3. ako je dostavio laZzne podatke pri dostavi dokurreesakladno s ovim odjeljkom Pravilnika,

4. ako je nad njime otvoren s# ili pokrenut prethodni postupak radi utivanja uvjeta za
otvaranje st&ajnog postupka, ako je u postupku likvidacije ithkpenut prethodni postupak
likvidacije po sluzbenoj duznosti, ako njime upjawsoba postavljena od strane nadleznog suda,
ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustawislgvne djelatnosti ili se nalazi u ghjnom
postupku prema propisima drzave sjediSta gospoogskbjekta,

5. ako je gospodarski subjekt pravoéno osuten za kazneno djelo ili prekrSaj u vezi s obaviam;
profesionalne djelatnosti, odnosno za odgovéejdjelo prema propisima drzave sjedista
gospodarskog subjekta uz obvezan navod jednogséi edréenih kaznenih djela ili prekrsaja u
vezi s obavljanjem profesionalne djelatnosti kiese koristiti kao razlog iskijenja, ili

6. ako je gospodarski subjekt u posljednje dvije gedilo pgetka postupka jednostavne nabave
ucinio tezak profesionalni propust koji naitelj moZze dokazati na bilo koji i,



7. ako je gospodarski subjekt izvrSio radove, ispmruobu i/ili izvrSio uslugu temeljem prethodnog
ugovora sa natiiteljem koji nije izvrSen sukladno preuzetim ugavion obvezama.

2. Za potrebe utdivanja okolnosti iz stavka 1. tke 1. i 5. ovogtlanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu delsd za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne
smije biti starija od tri mjesecad@naji do dana slanja/objave poziva za dostavu ponudatemetskim
stranicama natiitelja.
3. Za potrebe utdivanja okolnosti iz stavka 1. dke 2. ovogatlanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja potvrdu Porezne uprave o stanju duga kejamije biti starija od 30 dana’umajlti od dana
slanja/objave poziva za dostavu ponuda na intednetstranicama natitelja, ili vazeti jednakovrijedni
dokument nadleZnog tijela drZzave sjediSta gosp&dgrsubjekta.
4. Za potrebe utdivanja okolnosti iz stavka 1. ¢ke 4. ovogaclanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izvod iz sudskog, obrékbg ili drugog odgovarajieg registra drzave sjediSta gospodarskog
subjekta koji ne smije biti stariji od tri mjeseg@unajti od dana slanja/objave poziva za dostavu ponuda
na internetskim stranicama néitelja ili vazeti jednakovrijedni dokument koji je izdalo nadleZswdsko
ili upravno tijelo u drzavi sjediSta gospodarskabjskta.

Clanak 10.
1. Nar«itelj u pozivu za dostavu ponuda odiuge obvezno uvjete pravne i poslovne sposobnogé ko
ponuditelj dokazuje, i to: 1. upisom u sudski, obrsstrukovni ili drugi odgovaraii registar drzave
sjediSta gospodarskog subjekta. Upis u odgovéiraggistar dokazuje se odgovarédjn izvodom, a ako
se oni ne izdaju u drzavi sjediSta gospodarskogektey gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.
Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjesg r&unaji od dana slanja/objave poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama ®d#eljia, 2. posjedovanjem odtenog ovlaStenja ilélanstva u
odralenoj organizaciji kako bi mogao izvrsiti odemni ugovor.

Clanak 11.
1. Naruitelj u pozivu za dostavu ponuda moZze odrediti tevjitnancijske sposobnosti koje ponuditelj
dokazuje s jednim ili viSe dokumenata, i to: 1. wimentom izdanim od bankarskih ili drugih financifsk
institucija kojim se dokazuje solventnost gospokiagssubjekta, 2. dokazom o osiguranju za pekri
odgovornosti iz djelatnosti, 3. izjavom o ukupnomorpetu gospodarskog subjekta i, po potrebi, o
prometu u podrEju koje je obuhvéeno predmetom nabave za razdoblje do najviSe stjgutnje dostupne
financijske godine, ovisno o datumu osnivanja dégtku obavljanja djelatnosti gospodarskog subjekta,
ako je informacija o ovim prometima dostupna.
2. Naruitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuglilekazuje financijsku sposobnost, obvezno
navodi minimalnu razinu sposobnosti koja moravwtiana i razmjerna uz predmet nabave.

Clanak 12.
1. Narditelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti ievjeehntke i striéne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim ili viSe dokaza, i 10:Popisom ugovora o isporuci roba, ideaju radova
i/ili izvrSenju usluga izvrSenih u godini u kojog jzapdeo postupak jednostavne nabave i tijekom tri
godine koje prethode toj godini. Popis ugovora &adrijednost ugovora, datum isporuke robe, ixoja
radova i/ili izvrSenja usluga i naziv druge ugowdstrane. Popisu se kao dokazu o urednoj ispoobai, r
izvodenju radova ifili izvrSenju usluga obvezno prilgietvrda potpisana ili izdana od druge ugovorne
strane. Potvrda obvezno sadrzi: vrijednost ugovskazanu sa ili bez PDV-a, datum isporuke roba,
izvodenja radova ifili izvrSenja usluga, mjesto isporudee, izvaenja radova ifili izvrSenja usluga, naziv
druge ugovorne strane te navod o urednom izvriegguora.
U nedostatku iste vrijedi izjava gospodarskog skthjeiz dokaz da je potvrda zatrazena. Ako je patreb
narwitel] moze izravno od druge ugovorne strane zairgtovjeru istinitosti potvrde, 2. Navodom o
tehnickim strnjacima ili tehnékim odjelima koji¢e biti uklju¢eni u ugovor, neovisno o tome pripadaju li
oni gospodarskom subjektu, a posebice 0 osobamavodgma za kontrolu kvalitete, 3. Obrazovne i



strikne kvalifikacije dobavljga i/ili osoba njegova voditeljskog kadra, a posebasobe ili osoba
odgovornih za poslove vezane za izvrSenje predmebave, 4. Uzorci, opisi ifili fotografije proizvad
¢ija se autentinost na zahtjev nagitelja mora potvrditi, 5. Izjava o progjeom godisnjem broju radnika
izvodaca radova i broju voditeljskog osoblja u posljedtijegodine, 6. Izjava o alatima, ui@ima ili
tehnickoj opremi koja je izvdacu radova na raspolaganju u svrhu izvrSenja ugovora.

2. Naruitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponugdlitlkazuje tehrdku i striinu sposobnost,
obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti kojaantmti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

Clanak 13.

1. Ako naruitelj navodi minimalnu razinu sposobnosti a kao aiinancijske sposobnosti trazi
visinu ukupnog prometa, smatra se da je uvjet ramnjpredmetu nabave ako traZena visina ne
prelazi dvostruki iznos procijenjene vrijednostbage.

2. Ako naruitelj navodi minimalnu razinu sposobnosti a kao alokehnike i striéne sposobnosti
traZi popis ugovora, smatra se da je uvjet; 1. weza predmet nabave, ako se traZi dokaz o
izvrSenju istog ili sknog, odnosno istih ili slhih ugovora kao Sto je predmet nabave, 2.
razmjeran predmetu nabave, odnosno grupi predradiave, u sljedém slwajevima:

- kada se trazi dokaz o izvrSenju jednog ugovora,nigov iznos nije viSi od procijenjene
vrijednosti nabave;

- kada se trazi dokaz o izvrSenju viSe ugovora, giwow zbrojeni iznos nije visi od
procijenjene vrijednosti nabave.

Clanak 14.

1. Naruwitelj moZe zahtijevati prilaganje potvrda (certéiia) o sukladnosti gospodarskog subjekta s
odreienim normama osiguranja kvalitete koje izdaju nsoitijela. U tom skaju narditel]
mora uputiti na sustave osiguranja kvalitete kejtemelje na odgovardjim hrvatskim normama
kojima su prihvédene europske norme. Sustavi osiguranja kvalitetéaja upiuje narditelj
moraju biti potvdeni (certificirani) od tijela koja udovoljavaju Vatskim normama kojima su
prihvacene europske norme za osposobljenost tijela kdjagugu sustave osiguravanja kvalitete.

2. Naruitelj mora priznati jednakovrijedne potvrde (cekiifte) o sukladnosti sustava osiguranja
kvalitete izdane od tijela za potiivanje osnovanih u drugim drzavaranicama.

3. Naruwitelj mora od gospodarskog subjekta prihvatiti ugk dokaze o jednakovrijednim mjerama
osiguranja kvalitete.

Clanak 15.
1. Tehnicke specifikacije odmduju se u pozivu za dostavu ponuda.
2. Tehnitke specifikacije moraju omodgiti jednak pristup ponuditeljima te omogti podnoSenje
ponuda koje odrZzavaju ragiiost tehnkkih rjeSenja.

Clanak 16.
TroSkovnik koji izratuje nargitelj u pozivu za dostavu ponuda sastoji se odgativiSe stavki.
Stavka troSkovnika sadrZi najmanje polja kojimanaeodi: tekstualni opis stavke, jedinica mjere
po kojoj se stavka ob¥anava, a koja moZe biti izrazena u komadima, jedimiase, drugim
mjernim jedinicama ili pau3alu, kélha stavke (tdna koliina stavke, okvirna kalina stavke,
predvidena kolEina stavke ili procijenjeni udio stavke), cijenawdte ( po jedinici mjere), zbirna
cijena viSe stavki (zbroj cijena viSe stavki naeae odnosi zbirni procijenjeni udio), ako je
primjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude pereza na dodanu vrijednost (zbroj svih
ukupnih cijena stavki).
3. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troSk&sn

N



Clanak 17.
Sve dokumente koje nafitelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditetiogu dostaviti u
neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i heovjereni isfaktrontke isprave.

Clanak 18.
Narwitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospkittasubjekata traZiti sljede vrste
jamstava: 1. jamstvo za ozbiljnost ponude z&a§lodustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, dostavljanje neistinitibdataka u smisldglanka 9. stavka 1. tke 3.
ovog Pravilnika, odbijanja potpisivanja ugovoraag@rjoj nabavi odnosno nedostavljanju jamstva
za uredno ispunjenje ugovora zacdsjupovrede ugovornih obveza, 3. jamstvo za otklgeja
nedostataka u jamstvenom roku za‘gjuda nalogoprimac u jamstvenom roku ne ispuni bbve
otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jam#fiva naslova naknade Stete, 4. jamstvo o
osiguranju za pokée odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stedga mozZe nastati u vezi s
obavljanjem odréene djelatnosti.
Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnastyale naréitelj odredio, ponuditelj moZe dati
nowani polog u trazenom iznosu.
Jamstvo za ozbiljnost ponude se ddije u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viSi B8l
procijenjene vrijednosti nabave.
Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smijeléte od roka valjanosti ponude.
Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva zdijpost ponude, natitelj mora traziti njihovo
produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje prinmerek.
Naritelj obvezan je vratiti ponuditeljima jamstvo zabijnost ponude neposredno nakon
zavrSetka postupka jednostavne nabave, a prealikstya pohraniti.

Clanak 19.
Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski ktibjgogu zahtijevati objasnjenja i izmjene
vezane za poziv za dostavu ponuda, adi@jiduzan je odgovor staviti na raspolaganje stani
internetskim stranicama na kojima je objavio pazivdostavu ponuda bez ndeaja podataka o
podnositelju zahtjeva. Pod uvjetom da je zahtjestaldjen pravodobno, natitelj obvezan je
odgovor staviti na raspolaganje najkasnije tijekatvrtog dana prije dana u kojem égtirok za
dostavu ponuda postupku jednostavne nabave. Zghtavodoban ako je dostavljen natelju
najkasnije tijekom Sestog dana prije dana u kojetidei rok za dostavu ponuda u postupku
jednostavne nabave.

Clanak 20.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje sasmikip zaprimanju ponuda te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja.
Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, sgaupisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Rlanse u tom staju smatra zaprimljenom u
trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopyunude.
Upisnik je sastavi dio zapishika o javhom otvamajuuda. U sléaju kada nema javnog otvaranja
ponuda upisnik je sastavni dio zapisnika o preglazhijeni ponuda.
Na omotnici ponude naziisie se datum i vrijeme zaprimanja, te redni bropyme prema
redoslijedu zaprimanja.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavudaone upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod naitelja kao zakaSnjela ponuda, obiljeZzava se kaaZgkla te
neotvorena vré posiljatelju bez odgode.
Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopustelavanje informacija o zaprimljenim
ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smijudd$tupne neovlastenim osobama.



Clanak 21.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isgiabu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dastzonuda.
Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstvozaljnost ponude, ako je trazeno, dokumente
kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlodiljigenja, trazene dokaze sposobnosti,
popunjeni troSkovnik, ostalo trazeno u pozivu zatdeu ponuda (uzorci, katalozi, tetka
dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.)
Ponudbeni list iz stavka 2. ovogtanka najmanje sadrzi: naziv i sjediSte m#alja, naziv i
sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, brofuaa, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poneaa
dodanu vrijednost, adresa za dostavu poSte, adrgssste, kontakt osoba ponuditelja, broj
telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu pottedeporeza na dodanu vrijednost, iznos poreza
na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom rdamlo vrijednost, rok valjanosti ponude,
datum i potpis ponuditelja.
Ponuda se uvezuje nacivada se onemogunaknadno védenje ili umetanje listova na &ia da
¢ini cjelinu. Ako je ponuda iziena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezugena&in da se
onemogudi naknadno védenje ili umetanje listova.
Stranice ponude se ozfaaju brojem na ®&n da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Kada je ponuda dmaa od viSe dijelova, stranice se aaeju na n&n da
svaki sljedéi dio zapdinje rednim brojem koji se nastavlja na redni tstpanice kojim zavrSava
prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numerignimjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj
dio ponude ponovno numerirati. Ponude se piSu risizbm tintom.
Ispravci u ponudi moraju biti izdgni na nain da su vidljivi, ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potwiteni potpisom ponuditelja.

Clanak 22.
Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u kunama, a gajrualuti samo ako je natielj to izri¢ito
odredio u pozivu za dostavu ponuda.
Cijena ponude piSe se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednosajomduiti ura&unati svi troSkovi i popusti.

Clanak 23.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama shakam: naziva natitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijtkog nabave i “ne otvara;j”.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponudgaditi izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavija se na istéimakao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Clanak 24.
Otvaranje ponuda je javno kod postupaka jednostesijeginosti procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 70.000,00 kuna.
Javno otvaranje ponuda z#&pge na naznéenome mjestu i u nazéeno vrijeme, istodobno s
istekom roka za dostavu ponuda.
Kod postupaka procijenjene vrijednosti jednakeréie od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna po
isteku roka za dostavu ponuda a najkasnije 3 ddniateka navedenog roka, najmanje 2 (dva)
ovlaStenja predstavnika n&itelja otvaraju ponude i o tome sastavljaju zagisni
Ponude otvaraju najmanje dva ovlaStena predstavigikaitelja.
Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovtagteedstavnici ponuditelja i druge osobe.
Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranjuug@nimaju samo ovlaSteni predstavnici
javnog narditelja i ovlaSteni predstavnici ponuditelja.
Obvezno se sastavlja zapisnik o javhom otvaranjwga koji se odmah wuje svim ovlastenim
predstavnicima ponuditelja naazoma na javnom otvaranju ponuda, a ostalima napizhtjev.



Zapisnik o javnom otvaranju ponuda sastoji se ediva i sjediSta natitelja, naziva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave, navoda o demjaspoziva za dostavu ponuda, navoda o
roku za dostavu ponuda, datuma i satéep@ postupka otvaranja ponuda, imena i prezimena
ovlastenih predstavnika nditelja, imena i prezimena ovlastenih predstavni@aytlitelja, naziva

i sjediSta ponuditelja, cijena ponuda bez PDV-geinti ponude sa PDV-om, naznaku je li ponuda
potpisana, primjedbe ovlastenih predstavnika ¢itelja i ovlaStenih predstavnika ponuditelja na
postupak javnog otvaranja ako ih ima, datuma i zat@Setka postupka otvaranja ponuda, potpisa
ovlastenih predstavnika naitelja i ovlastenih predstavnika ponuditelja.

Clanak 25.
Na pdetku javnog otvaranja ponuda navodi se predmet vaabane i prezime nazaih
ovlaStenih predstavnika nditelja, te ime i prezime naZoih ovlaStenih predstavnika
ponuditelja.
Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnikagrimanju ponuda. Kada je dostavljena
izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjefila dopuna ponude te potom osnovna
ponuda.
Za svaku otvorenu ponudu ufije se je li potpisana te od koliko je dijelovaaizna.
Iz svake otvorene ponude obvezno se nagitas 1. naziv i sjediSte ponuditelja, a u &ju
zajednice ponuditelja naziv i sjediSte svakdgna zajednice ponuditelja, 2. cijena ponude bez
poreza na dodanu vrijednost i cijena ponude s paneza dodanu vrijednost.
Nakon ¢itanja podataka iz stavka 4. ovélganka iz pojedine ponude, néitelj mora omoguditi
ovlaStenim predstavnicima ponuditelja uvid u porerdbist te ponude.
Ovlastenim predstavnicima ponuditelja mora se oréitiggavanje primjedbi na postupak javnog
otvaranja ponuda.
zapisnik o javhom otvaranju ponuda se odmabh staealjavid, provjeru sadrzaja i potpis néaion
ovlastenim predstavnicima ponuditelja.
Ako netko od nazinih ovlaStenih predstavnika ponuditelja odbije E#p zapisnik o javhom
otvaranju ponuda, natitelj ¢e o tome sastaviti biljeSku koja se prilaZze zajisni

Clanak 26.
Ovlasteni predstavnici natitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temeljeta i zahtjeva iz
poziva za dostavu ponuda.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono3enja f@sivharditelja.
U postupku pregleda i ocjene ponuda moze sudjelmajmanje jedan ovlaSteni predstavnik
naruitelja koji posjeduje va#e certifikat u podrdju javne nabave. Postupak pregleda i ocjene
ponuda obavljaju sttme osobe i/ili stréne sluzbe natiitelja, te ako je potrebno neovisne gtre
osobe.
O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji ser@tiva i sjediSta natitelja, naziva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave, navoda o demjaspoziva za dostavu ponuda, navoda o
roku za dostavu ponuda, datuma i satdefia postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i
prezimena ovlasStenih predstavnika rigtelja, cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponudeDy/P
om, analittkog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnostugibelja, jamstva ako je trazeno,
analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva uegogbpisa predmeta nabave i tehkih
specifikacija, razloga za odbijanje ponuda uz ob@ye, rangiranja valjanih ponuda sukladno
kriteriju za odabir, naziva ponuditelja s kég se sklopiti ugovor, prijedloga odgovornoj osobi
naruitelja za donoSenje Obavijesti 0 odabiru ili obestj o ponistenju, s obrazloZenjem.
Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutkarainja ponuda.
U postupku pregleda i ocjena ponuda, ovlaStenigtasdici narditelja sljed€im redoslijedom
provjeravaju valjanost ponude: 1. razloge isidjnja ako su traZeni, 2. jamstvo za ozbiljnost
ponude, ako je traZzeno, 3. ispunjenje uvjeta spussih 4. r&unsku ispravnost ponude, 5.



ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nal@bmicke specifikacije, 6. ispunjenje ostalih
uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 27.
1. Kiriterij za odabir ponude je najniza cijena ili eikanski najprihvatljivija ponuda prema odabiru
nartitelja. Ako se nartitelj odlu¢i za kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, raditate njene
pod kriterije i metodologiju primjene.

Clanak 28.

1. Nevaljana ponuda je ponuda koja zbog ili drugihekbynih razloga ne moze biti odabrana,
primjerice zakasnjelo dostavljena ponuda, ponudaugitelja kod kojeg su steni razlozi za
isklju¢enje, ponuda ponuditelja koji nije dokazao svojassipnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda, ponuda kojoj nedostaje jamstvo za ozbiljpesude, ponuddija je cijena véa od
osiguranih sredstava za nabavu, ponuda s né&jehb niskom cijenom.

2. Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ngyos@dra potrebama naiitelja u opisu
predmeta nabave i teltkim specifikacijama.

Clanak 29.

1. Naruwitelj je obvezan provijeriti gunsku ispravnost ponude.

2. Ukoliko se utvrdi rdunska pogreSka od 5% i manja, Natelj ¢e ispraviti r&unske pogreske
koje otkrije i 0 tome odmah obavijestiti ponudiégljja je ponuda ispravljena, te od ponuditelja
zatraZiti da u roku tri dana od dana primitka ofmsti potvrdi prihvéanje ispravka ranske
pogreSke. Ispravci se u ponudi jasno ndana

Clanak 30.
1. Ako je u ponudi iskazana neuddieno niska cijena ponude ili neuddgieno niska pojedina jedifria
cijena Sto dovodi u sumnju mognost isporuke robe, izdenja radova ili pruzanja usluga koji su predmet
nabave, naditelj moZe odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijenaruiitelj uzima u obzir usporedne
iskustvene i trziSne vrijednosti te sve okolnosi fxojimace se izvrSavati oddeni ugovor o nabauvi.
2. Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ova@tenka narditelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti
objasnjenje s podacima o sastavnim elementima goka smatra bitnima za izvrSenje ugovora. U tu
svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od damaitikd zahtjeva.

Clanak 31.
1. Naruitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda enejponuda odbiti: 1. ponudu ponuditelja koji
nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude akageno, odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjan
2. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju st u skladu s pozivom za dostavu ponuda, 3.
ponudu koja nije cjelovita, 4. ponudija je cijena véa od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, 5.
ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dogtamuda, 6. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u
apsolutnom iznosu, 7. ponudu koja ne ispunjavatewezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz dokumentacije za nadmetahjggonudu za koju ponuditelj nije pisanim putem
prihvatio ispravak r&unske pogreske, 9. ponude ponuditelja koji je dastdvije ili viSe ponuda u kojima
je ponuditelj, 10. ponudu nepozvanog gospodarskagjekta, 11. ponudu ponuditelja koji unutar
postavljenog roka nije dao zatraZeno objasnjenjgabovo objasnjenje nije za n&ielja prihvatljivo.

Clanak 32.



1. Naruitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabawe a4k postanu poznate okolnosti zbog kojih ne
bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne natlava bile poznate prije; 2. postanu poznate oktilno

zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno dréifeg poziva za dostavu ponuda su bile poznate.prije

2. Naruitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavneavabako: 1. nije pristigla nijedna ponuda; 2.
nakon iskljgenja odbijanja ponuda ne preostane nijedna vafjanada.

Clanak 33.
1. Narditelj na osnovi rezultata i ocjene ponuda donosavibst o odabiru najpovoljnije ponude a
temelji se na kriteriju za odabir ponude.
2. Putem Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponudiabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja s kojim
¢e se sklopiti ugovor o nabavi.
3. Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude obvegadrzi: 1. podatke o nafitelju, 2. predmet nabave
za koje se donosi Obavijest, 3. naziv ponuditéijfje ponuda odabrana za sklapanje ugovora o mabhav
razloge odbijanja ponuda, 5. datum donoSenja iipotgpgovorne osobe.

Clanak 34.
1. Ako postoje razlozi za ponisStenje postupka jethnne nabave anka 31. ovog Pravilnika, nafitel]
bez odgode donosi Odluku o ponistenju postupkaogtdine nabave.
2. U obavijesti 0 poniStenju postupka jednostavaleane, naritelj navodi: 1. podatke o nafitelju, 2.
predmet nabave Obavijest o ponistenju, 3. obranjeZzezloga ponisStenja, 4. datum donoSenja i patpis
odgovorne osobe.

Clanak 35.
1. Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s pkesh zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda R#alj
obvezan je bez odgode istovremeno dostaviti svalmmuditelju na dokaziv m& (dostavnica,
povratnica, izvje®e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailaimjavom na internetskim
stranicama natiitelja).

Clanak 36.
1. Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpoijeljponude ili obavijesti o poniStenju postupka
jednostavne nabave iznosi 10 dana kako kod postupacijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, tako
kod jednostavne nabave procijenjene vrijednostigéd ili vetée od 70.000,00 kuna.
2. Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili ®@last o poniStenju postupka jednostavne nabave
objavljuje se na internetskim stranicama wg#elja kod jednostavne nabave procijenjene vrijestino
jednake ili vée od 70.000,00 kn.

Clanak 37.
1. Nar«itelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije made, stjée uvjete za sklapanje ugovora o
nabavi.
2. Naruitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugosojednostavne nabave i objaviti ga na svojim
internetskim stranicama
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Clanak 38.
1. Ova Odluka stupa na shnagu danom donoSenja.
2. Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestajdiv@diuka o provedbi postupaka javne nabave
bagatelne vrijednosti KLASA: 110-01/15-01/216, URBR 2190-05-01-15-01 od 03. od 04. prosinca
2016. godine

V.d. predsjednica Skolskog odbora:

Ivana Roki, prof.



